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PRESENTACION.

El presente Manual de Organizacion de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion del H. Ayuntamiento de Ozumba, Estado de México, es
de observancia general, como instrumento de informacion y consulta en todas las
areas que conforman la Administracion Pudblica Municipal de Ozumba, Estado de
México; tiene como principal funcién presentar en forma ordenada e integral la
estructura organica, objetivos y funciones de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacién del Ayuntamiento como parte integral y eje rector de la
Administracion Pablica Municipal.

Por ello el presente Manual de Organizacién es un importante medio para
familiarizarse con la estructura organica y con los diferentes niveles jerarquicos que
conforman este Ayuntamiento, en especifico la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacién. Su consulta permite identificar con claridad las
funciones y responsabilidades de cada una de las areas y del personal que lo
integran, con la finalidad de evitar la duplicidad de funciones: conocer las lineas de
comunicacion y de mando; y proporcionar los elementos para alcanzar la excelencia
en el desarrollo de sus funciones, elementos indispensables que le permitiran
conseguir sus logros y cumplir con las metas programadas, asi como prestar un
servicio mejor y mas ordenado.

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual debera ser actualizado
cada afio, o en su caso, cuando exista algin cambio organico funcional interno
dentro de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
Puede concluirse que la importancia del presente Manual de Organizacion radica
en que es el documento que contiene informacién sobre la estructura organica y
funcional de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
detallando las funciones que debe realizar, y sefala los puestos y la relacion
existente entre ellos, explicando la jerarquia, los grados de autoridad y
responsabilidad; ademas presenta una visién conjunta del ayuntamiento, facilita la

planeacion, ejecucion y control de actividades: detecta y evita omisiones vy
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duplicidad de funciones; determina la responsabilidad de cada puesto y su relacion
con los demas de la Dependencia; y sirve como guia en la induccion del personal

de nuevo ingreso.
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l. ANTECEDENTES

Surge la Planeacién como mandato constitucional con el fin de fortalecer la vida
democratica de la Entidad mediante la participacion de los diferentes sectores de la
sociedad y que se traduzca en una estrategia de desarrollo a largo plazo, teniendo
como rasgo principal una dimension juridica cuyo contenido y estructura provoquen
mayores oportunidades de bienestar para la poblacion, en toda la entidad teniendo
como aliados responsables a los ayuntamientos.

Con la publicacion de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, de
fecha 11 de septiembre de 2001, los Ayuntamientos tienen atribuciones en materia
de Planeacion Democratica y al mismo tenor se expresan sus atribuciones a las
Unidades de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE), como
entes responsables de garantizar, utilizar, coadyuvar, verificar, vigilar, evaluar y todo
aquello relacionado en las materias antes sefialadas.

El Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios
(publicado el 16 de octubre de 2002) en su articulo 20 sefiala las atribuciones
especificas de cada una de las materias de Informacion, Planeacién, Programacion
y Evaluacién en forma detallada para su correcta aplicacion por la UIPPE en casos
concretos y de acuerdo a las competencias de los Ayuntamientos.

En el municipio de Ozumba, se cred la Unidad de Planeacion (UIPPE) como Area
administrativa en el periodo del Gobierno Municipal 2019-2021.

Actualmente la UIPPE dentro de su estructura y competencias atiende los siguientes
programas; Elaboracion y seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal 2019-2021
y Comité de Planeacion del Desarrollo Municipal, Presupuesto Basado en

Resultados, Evaluacién de los Planes y Programas Presupuestarios.
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Il. BASE LEGAL.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Diario Oficial de la Federacion, 05 de Febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

e Constitucion del Estado Libre y Soberano de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de Noviembre de 1917, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Asistencia Social.

Diario Oficial de la Federacion, 02 de Septiembre del 2004, y sus reformas vy
adiciones.

e Ley de Coordinacién Fiscal.

Diario Oficial de la Federacion, 27 de Diciembre de 1978, y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Diario Oficial de la Federacion, 11 de Junio del 2003, y sus reformas y adiciones.

¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Diario Oficial de la Federacion, 31 de Diciembre del 2008, y sus reformas y
adiciones.

e Ley General de Desarrollo Social.

Diario Oficial de la Federacion, 20 de Enero del 2004, y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Poblacion.

Diario Oficial de la Federacion, 07 de Enero de 1974, y sus reformas y adiciones.
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e Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales.

Diario Oficial de la Federacion, 08 de Febrero de 1984, y sus reformas y adiciones.

¢ Ley Organica Municipal del Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 02 de Marzo de 1993, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de Septiembre del 2010, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal del Ao 2016.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 19 de Noviembre del 2015, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017,

e Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de
México y Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 03 de Enero del 2002, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de Agosto del 2008, y sus reformas
y adiciones.

e Ley sobre el Escudo y el Himno del Estado de México.
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Gaceta del Gobierno del Estado de México, 09 de Enero de 1995, y sus reformas y
adiciones.

o Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 23 de Octubre de 1998, y sus reformas
y adiciones.

¢ Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de Marzo del 2000, y sus reformas
y adiciones.

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 21 de Diciembre del 2001, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de Mayo del 2017, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de Agosto de 2012, y sus reformas
y adiciones.

e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de Agosto del 2004, y sus reformas
y adiciones.

e Ley de Desarrollo Social del Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de Diciembre del 2004, y sus
reformas y adiciones.
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e Ley de la Juventud del Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de Agosto del 2010, y sus reformas
y adiciones.

e Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 06 de Septiembre del 2010, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Fomento Econémico para el Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de Septiembre del 2010, y sus
reformas y adiciones.

¢ Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 03 de Mayo del 2013, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México
y Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 18 de diciembre del 2014, y sus
reformas y adiciones.

e Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 06 de Enero del 2016, y sus reformas y
adiciones.

e Ley de lgualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del
Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 06 de Septiembre del 2010, y sus
reformas y adiciones.
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e Ley de Movilidad del Estado de México

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 12 de Agosto del 2015, y sus reformas
y adiciones.

¢ Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 09 de Marzo de 1999, y sus reformas y
adiciones.

e Coddigo Administrativo del Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 13 de Diciembre del 2001, y sus
reformas y adiciones.

e Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de Febrero de 1997, y sus reformas
y adiciones.

e Coédigo de Etica de los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de
Ozumba, Estado de México.

Gaceta Municipal.

e Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México
y Municipios

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 15 de Febrero del 2012, y sus reformas
y adiciones.

¢ Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

10
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Gaceta del Gobierno del Estado de México, 16 de Octubre del 2002, y sus reformas
y adiciones.

¢ Reglamento del Consejo Municipal de Poblacién.

Gaceta Municipal.

¢ Manual para la Planeacién, programacion y Presupuesto Municipal para
el Ejercicio Fiscal 2022.

Gaceta del Gobierno del Estado de México, 6 de noviembre del 2021, y sus reformas
y adiciones.

e Bando Municipal de Ozumba, Estado de México.

Gaceta Municipal, Ao 1, niumero 1, de fecha 05 de Febrero del 2022.

11
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lll. OBJETO Y ATRIBUCIONES.

-- BANDO MUNICIPAL DE OZUMBA, MEXICO 2022 -
TiTULO DECIMO
DE LA PLANEACION MUNICIPAL
CAPITULO UNICO

Articulo 222 .- El Plan de Desarrollo Municipal de Ozumba, Estado de México, para
el periodo 2022-2024, tendra enunciativa mas no limitativamente, los objetivos
siguientes:

I. Dardireccién al trabajo que realice la Administraciéon Publica Municipal;

Il.  Fijarlas bases para optimizar el empleo de los recursos humanos, materiales,
econdmicos y tecnologicos del Ayuntamiento, para mejorar la calidad y
cobertura de los servicios publicos;

lll.  Fomentar y desarrollar la vocacion y actitud de servicio, trabajo en equipo y
la calidad entre todo el personal, tendientes a buscar siempre el bienestar y
satisfaccion de la comunidad;

IV. Establecer las estrategias y acciones para que quienes conforman la
Administracion Publica Municipal orienten su labor hacia la consecucion de
los objetivos y metas referidas en este mismo documento; y

V. Procurar el orden, la seguridad y la tranquilidad de los habitantes del
Municipio de Ozumba, que genere la armonia social y la proteccion a la
integridad de las personas y sus bienes.

Articulo 223.- La Comisiéon de Planeacién para el Desarrollo Municipal, es un
organo ciudadano de consulta y analisis auxiliar del Ayuntamiento, para el eficaz
desempeiio de sus funciones publicas, actuaciones de administracion y de
gobierno, se integrara y funcionara en términos de las disposiciones juridicas
correspondientes.

La Comisién tiene como mision, ser un érgano de expresion, consulta y opinion
ciudadana para el Ayuntamiento, asi como de participacion de los sectores publico,
social y privado, en materia de planeacion para el crecimiento armoénico y el
desarrollo ordenado del Municipio.

Teniendo como una de sus tareas emitir la opinion a que se refiere el Articulo 5.57
fraccion Il del Codigo Administrativo del Estado de Meéxico, de acuerdo al
procedimiento que establece para tal efecto el Reglamento municipal en la materia
y demas normatividad aplicable.

Articulo 224.- El Ayuntamiento de Ozumba contara con un érgano administrativo
especializado en la planeacion municipal, denominado Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion, y dependera Unica y exclusivamente del
Presidente Municipal.

12
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LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS
Articulo 19.- Compete a los ayuntamientos, en materia de planeacion democratica
para el desarrollo.
|. Elaborar, aprobar, ejecutar, dar seguimiento, evaluar y el control del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas;
Il. Establecer los 6érganos, unidades administrativas o servidores publicos que lleven
a cabo las labores de informacién, planeacion, programacion y evaluacion;
lll. Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de
Desarrollo del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de Desarrollo,
asi como con los programas sectoriales, regionales y especiales que se deriven de
estos ultimos, manteniendo una continuidad programatica de mediano y largo
plazos;
IV. Garantizar, mediante los procesos de planeacion estratégica, la congruencia
organizativa con las acciones que habran de realizar para alcanzar los objetivos,
metas y prioridades de la estrategia del desarrollo municipal;
V. Participar en la estrategia del desarrollo del Estado de México, formulando las
propuestas que procedan en relacion con el Plan de Desarrollo Municipal;
VI. Verificar periédicamente la relacién que guarden sus actividades con los
objetivos, metas y prioridades de sus programas, asi como evaluar los resultados
de su ejecucion y en su caso emitir los dictamenes de reconduccion y actualizacion
que corresponda;
VII. Propiciar la participacion del Ejecutivo Federal, Ejecutivo Estatal, grupos y
organizaciones sociales y privados y ciudadania en el proceso de planeacion para
el desarrollo del municipio;
VIII. Integrar y elaborar e | presupuesto por programas para la ejecucion de las
acciones que correspondan, de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas
disposiciones;

IX. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de

13
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México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de
estos se deriven;

X. Integrar con la participacion ciudadana el Plan de Largo Plazo del Municipio para
los préximos 30 anos y en su caso readecuarlo cada tres afios;

Xl. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacion, planeacion, prbgramaci()n y
evaluacion, de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las
unidades administrativas o de los servidores publicos de los municipios, en materia
de planeacion democratica para el desarrollo:

|. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el
desarrollo e n el ambito de su competencia;

Il. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en materia
de planeacion para el desarrollo sea de su competencia.

lll. Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto por programas en concordancia
con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la materia de su competencia;
IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con los
objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacién de su
ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las areas a las que estan
adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;

VI. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacién y
de participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;

VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
Meéxico, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de
estos se deriven;

VIIl. Reportar periddicamente los resultados de la ejecucion de los planes y
programas al Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México, con
base en la coordinacion establecida en el Sistema de Planeacion Democrética para
el Desarrollo del Estado de México y Municipios.

IX. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

14
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REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Articulo 20.- En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas o
servidores publicos que realicen las tareas de informacion, planeacion,
programacion y evaluacion tendran las siguientes funciones:

I. En materia de planeacion:

a) Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracién del Plan de
Desarrollo Municipal y los Programas que de él se deriven;

b) Participar e n la elaboracion de los programas regionales e n los cuales este
involucrado el Municipio;

c) Elaborar en coordinacién con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por
programas, asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y metas
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

d) Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacion del Plan
de Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto
por programas;

e) Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el
Plan de Desarrollo Municipal;

f) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con el
Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

g) Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeaciéon que
estos llevan a cabo.

Il. En materia de informacion:

a) Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacién, integracion, analisis,
generacion y custodia de la informacion estadistica basica, geografica y aquella
generada por las distintas unidades administrativas del Ayuntamiento, que sea del

ambito de su competencia;
15
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b) Ser el canal Unico de informacién para la planeacién entre el Ayuntamiento y las
dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que la
requieran,;

c) Proporcionar con oportunidad la informacion que le sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la administracion municipal para apoyar
Sus procesos internos, asi como, para la toma de decisiones;

d) Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestion publica del municipio
sean presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia debida
en la informacion, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad; y

e) Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los planes y
programas, con la periodicidad que el mismo establezca.

Ill. En materia de programacion:

a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban
integrarse al proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculaciéon y
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas; y

b) Definir las estrategias que daran viabilidad

I\VV. En materia de presupuestacion:

a) Integrar en coordinacion con la Tesoreria, las dependencias y organismos que
conforman la Administracion Publica Municipal, el proyecto de presupuesto por
programas;

b) Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos
autorizados para la ejecucion de los programas y proyectos en el afio fiscal que
corresponda;

c) Verificar, en coordinacion con la Contraloria Interna, que la asignacién y ejercicio
de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

d) Informar a la Contraloria Interna cuando se detecte alguna accién u omisién que
contravenga lo dispuesto en la Ley o en este Reglamento en materia de
presupuestacion.

V. En materia de seguimiento y control:
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a) Dar seguimiento e n coordinacidon con la Tesoreria al avance del ejercicio
presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa anual
autorizado;

b) Consolidar conjuntamente con la Tesoreria e | informe mensual de avance del
Ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion;

c) Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las
dependencias y organismos de la Administracion Publica del Municipio, s e
conduzcan conforme lo dispone la Ley, este Reglamento, otros ordenamientos, y la
normatividad administrativa vigente para alcanzar los objetivos del Plan de
Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

d) Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en el cumplimiento
de los objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los recursos asociados en
los programas.

VI. En materia de evaluacion:

a) Disenar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacion y seguimiento que
permita medir el desempeno de la Administracion Publica Municipal, en términos de
los resultados obtenidos en el logro de sus objetivos y metas establecidas en el Plan
de Desarrollo Municipal y en los programas de mediano y corto plazo;

b) Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que
este determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores
definidos en el Plan de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y
presupuesta de las metas contenidas en el programa anual;

c) Integrar en coordinacion con las dependencias y organismos que integran la
Administracion Publica del Municipio, el informe anual de ejecucion del Plan de
Desarrollo Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion
de la Legislatura Local, en forma anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del
Municipio;

d) Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del Municipio

cuando se actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la
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cancelacién, modificacién o adecuacion de programas y proyectos de acuerdo a lo
establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley; y

e) Participar en la integracion de los informes de Gobierno que anualmente rinde el
Presidente Municipal ante el cabildo.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TiTULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO QUINTO
De la Planeacion

Articulo 115.- La formulacién, aprobacién, ejecucion, control y evaluacion del plan y
programas municipales estaran a cargo de los 6rganos, dependencias o servidores

publicos que determinen los ayuntamientos, conforme a las normas legales de la
materia y las que cada cabildo determine.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA.

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION
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V. ORGANIGRAMA.

| DIRECTOR DE LA UIPPE
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.
OBJETIVO:

Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de Desarrollo
del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de Desarrollo, asi como
con los programas sectoriales, regionales y especiales que se deriven de éstos
ultimos, manteniendo una continuidad programatica de mediano y largo plazo;
garantizar, mediante los procesos de planeacion estratégica, la congruencia
organizativa con las acciones que habran de realizar para alcanzar los objetivos,
metas y prioridades de la estrategia del desarrollo municipal; y verificar
periédicamente la relacién que guarden sus actividades con los objetivos, metas y
prioridades de sus programas, asi como evaluar los resultados de su ejecucion y en

su caso emitir los dictamenes de reconduccion y actualizacién que corresponda.

FUNCIONES:

1. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el
desarrollo en el ambito de su competencia.

2. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en
materia de planeacién para el desarrollo sea de su competencia.

3. Coadyuvar en la elaboracion del presupuesto por programas en
concordancia con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la

materia de su competencia.

4. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con
los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacion
de su ejecucion.

5. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las areas a las que
estan adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus
programas.

6. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion

y de participacion, respecto de las obligaciones a su cargo.
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7. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado
de México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
que de éstos se deriven.

8. Reportar periédicamente los resultados de la ejecucion de los planes y
programas al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México,
con base en la coordinacién establecida en el Sistema de Planeacion
Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.

9. Recopilar informacion y dar formato al diagnéstico municipal que integre el
proyecto del Plan de Desarrollo Municipal con base en las condiciones
econdmicas, sociales, culturales entre otras, coordinando la participacion de
las Dependencias, Entidades y sociedad civil organizada.

10.Coordinar el proceso de actualizacion o reconduccién cuando asi se
justifique del Plan de Desarrollo Municipal.

11.Apoyar logisticamente en las Sesiones del Comité de Planeacion para el
Desarrollo Municipal.

12.Promover la participacion de la ciudadania en materia de planeacion del
desarrollo a través de la integracién y organizacion de sesiones de trabajo
del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN).

13.Coordinar las acciones necesarias para la implementacion y adecuado

funcionamiento del sistema de planeacion Municipal.

14.Establecer, dirigir, supervisar y evaluar las politicas gubernamentales y los
instrumentos de control.

15.Promover la integracion y ejecucion de los programas de alto impacto
identificados para el municipio.

16.Participar de manera activa con las Dependencias de gobierno federal,
estatal o municipal en materia de planeacién del desarrollo.

17.Integrar y ordenar las demandas ciudadanas para plasmarlas en los planes
de trabajo.

18.Participar en la elaboracién de los informes anuales de actividades del
Presidente Municipal.
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19.Coordinar la investigacion y analisis de la informacion, para llevar a cabo los
estudios y propuestas de mejora de la Administracion.

20.0rganizar la integracion de reportes estadisticos municipales;

21.Determinar e instrumentar las estrategias que garanticen el cumplimiento de
las metas planteadas en los programas operativos anuales de Ia
Administracion.

22.Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las diferentes areas
del Ayuntamiento se conduzcan conforme a lo dispuesto por el Presidente
Municipal.

23.Notificar al Presidente Municipal sobre las posibles desviaciones detectadas
en el cumplimiento de las metas y recursos asociados a los proyectos y
programas de la administracién.

24.Planear proyectos en las localidades que por sus caracteristicas se
consideren como importantes y trascendentes para el Municipio.

25.Vigilar los mecanismos de colaboracion entre las dependencias y los
ciudadanos a favor del mejoramiento de los procesos de trabajo,
desarrollando acciones tendientes a mejorar la calidad en el servicio.

26.Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las
que senalen las disposiciones legales aplicables y las asignadas

directamente por Presidente Municipal.

27.Dar a conocer la Estructura Programatica Municipal para que la integracion
y operacion del presupuesto que ejerceran las Dependencias Generales,
Auxiliares, y los Organismos Municipales, orienten los recursos en
congruencia con lo establecido en Plan de Desarrollo Municipal vigente.

28.Hacer eficiente, eficaz y transparente el proceso de asignacion de los
recursos presupuestarios.

29.0rientar la programaciéon de metas e indicadores hacia resultados que
permitan la evaluacion del cumplimiento de los objetivos a nivel proyecto y

programa y responda a lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal.
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30.Controlar y organizar los Programas Operativos Anuales de cada una de la
Dependencias que integran la Administraciéon Publica Municipal.

31.Controlar y organizar los PbRM de cada una de la Dependencias que
integran la Administracion Publica Municipal.

32.Asesorar al personal de cada una de las Areas y Dependencias que integran
la Administracion Publica Municipal en la integracion y manejo de los PbRM.

33.Solicitar informes trimestrales a las dependencias que integran la
Administracion Publica Municipal sobre las acciones realizadas en relacion
con lo programado en los PbRM.

34.Analizar y procesar la informacién proveniente de los informes trimestrales
de los PbRM y subir dicha informacion a las plataformas electrénicas

correspondientes.
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VIl. DIRECTORIO

ISRAEL RUEDA CAMPOS

irector de la UIPPE
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VIl. VALIDACION
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Publicacion del Manual de Organizacion 2022 - 2024
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