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. PRESENTACION

El presente Manual de Organizaciéon es un documento normativo de gestion institucional
que describe las funciones, estructuras y relaciones de coordinaciéon de los diferentes
cargos asignados, asi mismo describe las actividades permanentes que desarrolla cada
uno de los cargos, permitiendo una racional y adecuada distribucién de funciones y tareas

tendientes aprovechar al maximo el potencial humano.

Toda Organizacion, cualquiera que sea su finalidad e intereses, debe contar con una
estructura funcional; un instrumento valiosisimo y que permite contribuir a que esto se
logre, es sin duda un Manual Organizacional, de ahi la razén e importancia de contar con

la existencia de uno.

La elaboracion y obtencion de un Manual Organizacional actualizado, cuyo disefio y
estructura permita ilustrar y clarificar el sentido organizacional y funcional de la Secretaria

Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica.

El Manual fue revisado y actualizado, tomando como partida una visién sistematica y de
unidad, asi como los principios administrativos basicos, tales como: la jerarquizacion, la

division del trabajo, la especializacion, la delegacién y comunicacion, entre otras.

De igual manera se plasman los objetivos y funciones prioritarias de la Secretaria Técnica

del Consejo Municipal de Seguridad Publica.
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I. ANTECEDENTES

Con el transcurso del tiempo ha habido la necesidad-de-crear nuevos-programas
de Seguridad Publica y con ellos se ha buscado tratar de erradicar la violencia y
delincuencia en nuestro entorno social. Por lo que al intentar tener un control social y
crear un estado de derecho idéneo para la poblaciéon surge la Secretaria Técnica de
Seguridad Publica, siendo ésta de nueva creacion en la administracién 2016-2018.

He de hacer hincapié que se encuentra en desarrollo y dia con dia mejorando su
actuar y su campo de accion, lo que permitira satisfacer las demandas sociales.
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. FUNDAMENTO LEGAL °

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México ydemas
ordenamientos Municipales

Ley Organica Municipal del Estado de México
Caodigo Administrativo del Estado de México y sus Reglamentos
Ley de Seguridad del Estado de México

Bando Municipal de policia y Buen Gobierno de Ozumba.
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IV. OBJETO Y ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA
TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA

OBJETO: Sera la unidad administrativa municipal que atendera los aspectos
normativos, administrativos, y de planeacién necesaria para la prestacién del servicio de
Seguridad Publica en el &mbito municipal, siendo también responsable de la vinculacién
del Ayuntamiento con las instancias Federales y Estatales en la materia; procurara
ademas la implementacién en el ambito de su responsabilidad de los acuerdos emitidos
por los Consejos de Seguridad Publica y sera coadyuvante del funcionamiento del
Sistema Estatal de Seguridad Publica.

ATRIBUCIONES

I. Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del Consejo
Municipal;

Il. Elaborar las actas de las sesiones:

lIl. Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales de
Seguridad Publica y Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion
Ciudadana;

IV. Coadyuvar con el Contralor Interno Municipal en la evaluacién del cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones del Consejo;

V. Informar periédicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Plblica sobreel estado que guardan los asuntos a su cargo;

VI. Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar que el
estado de fuerza municipal y servidores publicos obligados cumplan con lo previsto en
materia de control deconfianza;
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VII. Ser el enlace ante el Centro de Informacion y Estadistica del Secretariado Ejecutivo y
proveer la informacion que le sea solicitada;

VIIl. Fungir como enlace ante el Centro de Prevencién del Delito del Secretariado
Ejecutivo y

Coordinarse para la ejecucion y evaluacion de programas, politicas y estrategias en la
materia, asi como proveer informacion que le sea solicitada:

IX. Fungir como enlace ante la Direccion General de Planeacién, Seguimiento y
Evaluacién del Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-
financiero correspondiente alejercicio de recursos provenientes de fondos y subsidios de
origen federal, estatal o municipalaplicados a la prestacion del servicio de seguridad
publica y la prevencion de la violencia y la delincuencia;

X. Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las Comisiones Municipales para
la

Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacién Ciudadana,
Comisién de Planeacion y Evaluacion, Comisién Estratégica de Seguridad y Comision de
Honor y Justicia;

Xl. Fungir como enlace ante la Comisién Estatal de Seguridad Ciudadana para dar
seguimiento al registro y actualizacién de la licencia colectiva para la portacién de armas
de fuego;

XII. Brindar atencién y orientacién permanente a la ciudadania sobre solicitudes, quejas y
denuncias;

XlII. Fungir como enlace ante el Instituto Mexiquense de Seguridad y Justicia y coadyuvar
con el Comisario o Director de Seguridad Publica para mantener en permanente
actualizacion yprofesionalizacion al estado de fuerza municipal;

XIV. Fomentar entre la poblacién la cultura de la denuncia e implementar acciones para la
difusionde los medios a su alcance para tal fin;

XV. Implementar una estrategia de difusion sobre las actividades del Consejo, priorizando
acuerdos tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de los mismos;
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XVI. Proponer y asesorar al Consejo en materia de pol|t|cas Ilneamlentos 'y acciones para
el buen desempefio de sus actividades;

XVII. Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del Consejo,
estableciendoy responsabilizandose de su sistema de administracién y consulta;

XVIIl. Proponer al Consejo Municipal la celebracién de convenios de cooperacion,
coordinacién y apoyo con entidades del sector pulblico y privado, asi como universidades
y organizaciones de lasociedad civil, que contribuyan a la consecucién de los fines de la
seguridad publica y del Consejo

Municipal;

XIX. Promover la capacitacién de los integrantes del Consejo Municipal y demas personal
del

Municipio relacionado con la seguridad publica, la prevencion social de la violencia y la
delincuencia y la participacién ciudadana;

XX. Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica copias
certificadas delas actas de las sesiones del Consejo Municipal;

XXI. Las demas que le confieran las normas juridicas aplicables.
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VII. MISION
SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE

SEGURIDAD PUBLICA

La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica sera la unidad
administrativa municipal, que atendera los aspectos normativos, administrativos y de
planeacion necesarios para la prestacion del servicio de seguridad publica en el ambito
municipal, siendo también la responsable de la vinculacién del Ayuntamiento con las
instancias federales y estatales en la materia. Procurara ademas la implementacién, en el
ambito de su responsabilidad, de los acuerdos emitidos por los Consejos Nacional, Estatal

e Intermunicipal de Seguridad Publica y sera coadyuvante del funcionamiento del Sistema
Estatal de Seguridad Publica.

VIIl. VISION
SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE

SEGURIDAD PUBLICA

Cumplir con todos los lineamientos establecidos en la Ley General del
Sistema Nacional de Seguridad Publica, contando con la coordinacion de los tres
érdenes de gobierno; siendo esta Secretaria Técnica el enlace para llevar a cabo
el cumplimiento con cada mandato de ley y que la Direccién de Seguridad Publica
cumpla cabalmente con lo dispuesto en materia.
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IX. OBJETIVO GENERAL

Impulsar y promover ante las distintas areas de la Administracion Publica
Municipal la implementacién politicas publicas, acciones en las materias de seguridad
publica y prevencién social de la violencia y la delincuencia, interactuando con las
autoridades estatales y federales competentes en los temas de referencia e incorporando
la participacién de la ciudadania, asi como establecer un desarrollo administrativo en
aspectos relacionados con la profesionalizacién y certificacion del personal de Seguridad

Publica Municipal de Ozumba.
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PRESIDENTE MUNICIPAL
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Xl. ESTRUCTURA ORGANICA

Interna

1. Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica:

C. Juana Merino Lépez

DIRECTORIO

1. Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica:
C. Juana Merino Lopez.
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El presente Manual fue elaborado en: Junio 2019.

Ultima actualizacién: Junio 2022
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