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PRESENTACION

El manual de organizacion facilita a los empleados el conocimiento de sus
obligaciones en el ambito de su competencia asi mismo ayudando a integrar y
orientar al personal y es un instrumento valioso de datos para estudios de pro

actividad en el ambito educativo

este documento presenta la estructura organica actualizada y autorizada, la

descripcion de las funciones que deben realizarse para alcanzarlos
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. ANTECEDENTES.

EN 2019-2021, presidia como coordinacion de educacién, bajo la direccion de
cultura y bienestar social del h. Ayuntamiento de Ozumba.

Actualmente (2022) ejerce bajo la denominacion de direccion de educacion, que
esta a cargo de la coordinacion del instituto de la juventud, asi mismo cuenta con
3 auxiliares administrativos.
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Il. BASE LEGAL

» CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

» BANDO MUNICIPAL 2022 OZUMBA

» LEY GENERAL DE EDUCACION

» CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
MEXICO
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lll. OBJETIVO Y ATRIBUCIONES.

> DISENAR Y EJECUTAR PROGRAMAS PARA EL MEJORAMIENTO DE
LA CALIDAD EDUCATIVA EN ELMUNICIPIO DE OZUMBA ESTADO
DE MEXICO.

> MEDIANTE CONVENIOS DE COLABORACION QUE GENEREN
BENEFICIOS MUTUOS CON INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL
MUNICIPIO DE OZUMBA Y FUERA DE EL PARA PODER ELEVAR LA
CALIDAD EDUCATIVA DE LOS ESTUDIANTES DE EDUCACION
BASICA, MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR DEL TERRITORIO DE
OZUMBA.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA.

» DIRECCION DE EDUCACION.

» AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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V. ORGANIGRAMA.

DIRECTOR DE EDUCACION

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.

OBJETIVO:

> DISENAR Y EJECUTAR PROGRAMAS PARA EL MEJORAMIENTO DE
LA CALIDAD EDUCATIVA EN EL MUNICIPIO DE OZUMBA ESTADO
DE MEXICO.

FUNCIONES:

» PROPONER LAS POLITICAS PQBLICAS, PROGRAMAS Y ACCIONES
QUE EN MATERIA DE EDUCACION DEBERAN REGIR AL MUNICIPIO.

» ESTABLECER VINCULOS CON INSTITUCIONES EDUCATIVAS

» SER PROMOTORES DE LOS PROGRAMAS Y ACCIONES DEL
GOBIERNO MUNICIPAL QUE

> TIENDAN A MEJORAR LA CALIDAD DE LA EDUCACION Y
ELDESARROLLO EDUCATIVO DEL MUNICIPIO

» PROMOVER LA PARTICIPACION EN ESTUDIANTES

» COADYUVAR CON OTRAS AREAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL A LA
DIFUSION EN CUANTO A PROGRAMAS DE EDUCACION

» PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL SOBRE LA PLANEACION,
PROGRAMACION APLICACION DE RECURSOS Y SEGUIMIENTO EN
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
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VIl. DIRECTORIO

JUAN CARLOS SUAREZ RiOS

Director de Educacién

KAREN RODRIGUEZ VALENCIA

Auxiliar Administrativo
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Publicacién del Manual de Organizacion 2022 - 2024
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