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PRESENTACION.

Es responsabilidad del titular de cada dependencia la expedicién de los manuales
de organizacion y procedimientos, por lo que se emite éste Manual de
Organizacién que documenta la organizacién actual de La Direccion General
Desarrollo Urbano presentando de manera general la normatividad, estructura
organica, atribuciones y funciones que le permitan cumplir con los objetivos. El
presente Manual quedara al resguardo de la Direccion de Desarrollo Urbano; las
revisiones y actualizaciones se haran anualmente. La direccién elabord el
presente Manual de Organizacién, con el objeto de establecer los lineamientos
generales de observancia en esta dependencia, como parte de las acciones de
mejoramiento y desarrollo de los esquemas de organizacion y funcionamiento. El
contenido del presente documento, se sustenta en la necesidad de fortalecer la
relacién, articulacion e interaccion que tiene que prevalecer entre el marco
funcional basico, el método y la forma de concretar una actividad, la oportunidad y
suficiencia de la informaciéon para promover la ejecucion y el logro de los
resultados; dentro de una dindmica de mejora continua. Su utilidad practica,
consiste en que permite conocer detallada y secuencialmente la forma en que se
desarrollan las tareas y actividades que tienen asignadas en el area de trabajo;
ademas de facilitar la consulta en la operacién de los servicios, el desarrollo de las
gestiones y la formalizacién de los procedimientos en el marco de un proceso
sostenido de consolidacion operativa.
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. ANTECEDENTES

Tras la creacion y derogacion de leyes en el Estado de México, desde 1917, el
tema de la obra publica siempre ha estado presente en la construccion de la
estructura organica del gobierno estatal.

En un principio, estuvo mas relacionada con caminos, ferrocarriles, correos,
puentes, edificios, aeropuertos, jardines, industrias y comercios,
telecomunicaciones y servicios postales, construccion, conservacion de carreteras
y caminos, la red telefénica y de obras publicas.

En 1981, se cred el primer antecedente de esta dependencia; la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Obras Publicas, con facultades en ambitos de desarrollo
urbano, construccidn de obras publicas, regulacion del desarrollo de
comunicaciones y transportes, y ademas, ya incluia la operacién de programas
para el abastecimiento y tratamiento de aguas asi como abastecimiento de agua
potable y alcantarillado.

En 1992, 11 afos después, se reestructurd la organizacién de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Obras Publicas con la creacion de tres Subsecretarias:
Desarrollo Urbano y Vivienda, Equipamiento Urbano e Infraestructura Hidraulica; a
su vez, la Secretaria de Comunicaciones y Transportes se organizé a través de
tres grandes areas: La Direccion General de Vialidad, La Unidad de
Comunicaciones, y la Direccién General de Transporte Terrestre.

Ya con la estructura definida, en 1999, se fusionaron la Subsecretaria de
Infraestructura Hidraulica, perteneciente a la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obras Publicas, y la Comision Estatal de Agua y Saneamiento (CEAS), para
conformar al organismo publico descentralizado denominado Comisién del Agua
del Estado de México (CAEM), mismo que sigue operando en la actualidad.

En 2002 se integro la Junta de Electrificacion a la Secretaria de Desarrollo Urbano
y Obras Publicas como Direccién General de Electrificacion; en ese mismo afio se
dividié la secretaria en Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, y la
Secretaria de Aguas, Obras Publicas e Infraestructura para el Desarrollo.

Un afo después, se reestructuré nuevamente la Secretaria del Agua y Obra
Pdblica como Secretaria del Agua, Obra Publica e Infraestructura para el
Desarrollo (SAOPID) y en 2005, se cambié la denominacién a Secretaria del Agua
y Obra Publica con una subsecretaria, la de Agua y Obra Publica.

Con el objetivo de integrar las Secretarias de Agua y Obra Publica y de
Comunicaciones, en 2015 se cred la Secretaria de Infraestructura; sin embargo,
dos afos mas tarde, se emitié el Acuerdo por el que se dividié a la Secretaria de
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Infraestructura en Secretaria de Comunicaciones y Secretaria de Obra Publica
(SOP).

En junio de 2003, la Secretaria de Administraciéon autorizd la estructura de
organizacion para la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, la cual se integré
por 52 unidades administrativas (una secretaria, 13 unidades staff, una
subsecretaria, cinco direcciones generales, dos direcciones de area, 14
subdirecciones y 16 departamentos), asi como 31 residentes locales.

El 3 de julio de 2003, se publica en el periédico oficial “Gaceta de Gobierno”, el
Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se abroga el Acuerdo que crea la
Coordinacion General de Proyectos Estratégicos, transfiriéndose los recursos a la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, para el cabal cumplimiento de sus
objetivos.

En febrero del 2007, la Secretaria de Finanzas autorizé el organigrama y la nueva
codificacion estructural de la Secretaria de Desarrollo Urbano, modificando asi la
denominacion de las Direcciones Generales de Administracion Urbana y Control
Urbano y Desarrollo Territorial, quedando la primera como Direccién General de
Planeacion Urbana y la segunda como Direccion General de Control Urbano,
respetandose la estructura territorial de la Direccion General de Operacion
Urbana, con sus tres Direcciones Regionales y 16 residencias locales, acordes al
nuevo esquema de regionalizacion del Estado de México.

Por instruccion del Gobernador Alfredo del Mazo Maza y derivadas de las
modificaciones a la Ley Organica del Estado de México, en el mes de septiembre
de 2017, el Instituto de Verificaciéon Administrativa (INVEAMEX) fue adscrito a la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano (SEDUyM) para lograr una
armonizacion normativa con lo que corresponde a la Direccién General de
Operacién Urbana.

El 23 de septiembre de 2003, se publicd la Ley que cred al organismo publico
descentralizado denominado Instituto Mexiquense de la Vivienda Social (IMEVIS),
el cual se estructuré a partir de los recursos de AURIS y CRESEM, organismos
gue fueron desincorporados del sector auxiliar al abrogarse sus ordenamientos
juridicos de creacién.

El 30de septiembre de 2020, por instruccion del Gobernador Alfredo del Mazo
Maza y derivado de |la pandemia ocasionada por el Coronavirus (Covid 19) y los
retos que implica, la administracion estatal se adaptd para superar esta
emergencia, con cambios encaminados a mejorar la administracién estatal, es asi
como se fusionaron la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano (SEDUyM)
y la Secretaria de Obra Publica (SOP), con la nueva denominacién Secretaria de
Desarrollo Urbano y Obra.
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Il. BASE LEGAL.

La base legal que establece la normatividad vigente nivel federal, estatal y
municipal, respecto a los funcionarios de la Direccion de Desarrollo Urbano;

FEDERAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley de Aguas Nacionales Ley de Planeacion

Ley General de Asentamientos Humanos

Ley General del Equilibrio Ecologico y Proteccion al Ambiente
Ley General de Proteccion Civil

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal

ESTATAL
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal del
afo 2022

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
sus Municipios

Ley de Vivienda del Estado de México

Ley del Agua para el Estado de México y Municipios

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México

Ley Organica Municipal del Estado de México

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

Ley de la Comision de Impacto Estatal Cédigo Administrativo del Estado de
México y Municipios Cédigo Civil del Estado de México Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México Cédigo Financiero de Estado de México y
Municipios
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Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios

Reglamento de la Ley de la Comision de Impacto Estatal Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México

MUNICIPAL

Planes Municipales de Desarrollo Urbano
Tabla de Uso del Suelo
Normas de Estacionamiento

Acta de transferencia de funciones en materia de planeacion del desarrollo urbano
y autorizaciéon de usos del suelo Bandos Municipales
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lll. OBJETO Y ATRIBUCIONES.

--BANDO MUNICIPAL, OZUMBA, MEXICO--

TiITULO CUARTO
CAPITULO PRIMERO
DESARROLLO URBANO

Articulo 128.- En materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbano y anuncios, el Ayuntamiento por si o a través de la
Direccion de Desarrollo Urbano, quien enunciativa mas no limitativamente contara
con las facultades y atribuciones que le sefalen la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, las leyes que de ella emanen y demas disposiciones
del ambito estatal tales como el Libro Quinto y Décimo Octavo del Cédigo
Administrativo del Estado de México y sus respectivos Reglamentos estatales, y
municipal de la materia, salvo las que este Bando, los Reglamentos aplicables o
los acuerdos de Cabildo sefialen, expresamente conferidas a autoridad diversa.
Articulo 129.- En el ambito municipal, la autoridad encargada del desarrollo
urbano sera la Direccion de Desarrollo Urbano, para lo cual contara con las
atribuciones contenidas en el Libro Quinto y Décimo Octavo del Coadigo
Administrativo del Estado de México, sus Reglamentos, y el Reglamento municipal
de la materia y las demas disposiciones juridicas aplicables.

Sus acciones iran encaminadas a fijar las bases para planear, ordenar, regular,
controlar, vigilar y fomentar el ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y el desarrollo urbano de los centros de poblacién en materia de
desarrollo urbano sustentable.

Articulo 130.- La Direccion de Desarrollo Urbano expedira previa solicitud por
escrito del usuario, Licencias de Construccién o Uso de Suelo a quienes cumplan
con la normatividad juridica aplicable, realizando para ello, los estudios necesarios
y pertinentes.

Articulo 131.- En el territorio municipal quedan excluidas del desarrollo urbano,
las areas consideradas en el Plan de Desarrollo Urbano Municipal de Ozumba,
México como no urbanizables, asi como aquéllas areas urbanizables no
programadas, hasta que sea aprobado el Plan Parcial correspondiente, en
terminos de las disposiciones juridicas aplicables, quedando estrictamente
prohibida la formacién de nuevos asentamientos humanos en esas areas.

El Ayuntamiento a través de la Direccion de Desarrollo Urbano debera establecer
medidas y ejecutar acciones para prevenir, evitar, controlar, restringir e intervenir
en los diversos asentamientos humanos irregulares que se ubiquen y detecten en
el territorio municipal de Ozumba y sus Delegaciones, medidas y acciones que se
llevaran a cabo conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 132.- Queda estrictamente prohibida la ocupacién o invasiéon con
construcciones de cualquier tipo, sin autorizacion previa y expresa de la autoridad
estatal y municipal competente, de derechos de via, rios, arroyos, canales,

8
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acueductos, presas, redes primarias de agua potable, drenaje y alcantarillado,
lineas eléctricas, carreteras, avenidas, calles, camellones, guarniciones,
banquetas y en general cualquier elemento que forme parte de la via publica, asi
como de zonas arqueolégicas, monumentos histéricos, zonas de preservacion
ecoldgica de los centros de poblacién o bienes inmuebles del dominio publico.

El Ayuntamiento, en todo momento, a través de la Direccion de Desarrollo Urbano
y de la Direcciéon de Asuntos Juridicos, podra convenir y ejecutar, a través de la
autoridad correspondiente, las acciones a seguir para prevenir, desalojar y en su
caso demandar o denunciar a los presuntos responsables por estos actos, asi
como demoler o suspender las construcciones asentadas en estas zonas, previas
formalidades legales o bien en aplicacion y ejecucion de medidas de seguridad
conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 133.- Es obligacion de los habitantes del territorio municipal de Ozumba,
el mantener bardeados o cercados los predios de su propiedad o posesién, para lo
cual se requerira la respectiva licencia de construcciéon emitida por la Direccién de
Desarrollo Urbano, en aquellas bardas o cercas que rebasen los 10 metros de
largo por 2.20 metros de alto; de igual forma es obligacion de los habitantes del
territorio del municipio colaborar en la medida de su posibilidades en el barrido y
limpieza de las calles o banquetas de sus predios, 0 en su caso, celebrar convenio
con el Ayuntamiento, a efecto de que por conducto de la Dependencia respectiva,
se lleve a cabo la limpieza necesaria, con cargo al propietario, de conformidad con
lo previsto para tal efecto en el Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Articulo 134.- Queda estrictamente prohibido, colocar material de construccién y/o
escombro en via publica, de forma contraria la Direccion de Desarrollo Urbano
sancionara el propietario con multa econémica de hasta por 30 Unidades de
Medida y Actualizaciéon, y en caso de reiteracién, la Direcciéon de Desarrollo
Urbano conjuntamente con la Direccion de Servicios Publicos, procederan a
realizar el retiro del material de construccién y/o escombro que se encuentre en la
via publica, el cual se trasladara al basurero municipal.
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.

DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO

OBJETIVO:

Formular, promover y vigilar el desarrollo urbano de las comunidades y de los
centros de poblacién, bajo un esquema de ordenamiento territorial, técnicamente
sustentable y socialmente congruente, a la altura del potencial de crecimiento
econdémico y turistico que proyecta el Municipio.

FUNCIONES:

o Elaborar, aprobar, ejecutar, evaluar y modificar los Planes Municipales de
Desarrollo Urbano, los Planes de Centros De Poblacion y los parciales que
deriven de ellos para someterlo a Cabildo;

e Participar en la elaboracién o modificacién del respectivo Plan Regional de
Desarrollo Urbano, cuando incluya parte o la totalidad de su territorio
municipal,

e Participar en los dérganos de coordinacidon de caracter regional y
metropolitano, en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbano y vivienda;

e Promover, financiar, gestionar, concertar y ejecutar acciones y programas
de suelo y vivienda, preferentemente para la poblacion de mas bajos
recursos econoémicos;

e Participar en la creacion y administracion de las reservas territoriales de su
circunscripcion territorial;

e Ejercer el derecho de preferencia indistintamente con el Estado, para
adquirir predios e inmuebles en el territorio municipal,

e Convocar a los ciudadanos, a las organizaciones sociales y a la sociedad
en general, para recabar su opinién en los procesos de formulacion de los
planes de desarrollo urbano aplicables en su territorio;

e Expedir Cédulas Informativas de Zonificacién, asi como Licencias de Uso
de --Suelo y de Construccion (a excepcion de las que requieran de
dictamen de impacto regional, que las otorga el Estado), de predios o
inmuebles que se ubiquen en el territorio municipal;

e Autorizar Cambios de Uso del Suelo, de Densidad e Intensidad y Altura de
Edificaciones de acuerdo a la normatividad vigente;

12
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e Autorizar la Explotacion de Bancos de Materiales para Construccion, en
términos de las disposiciones legales respectivas marcadas en el Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México;

e Expedir Cédulas Informativas de Zonificacion;

¢ Intervenir con la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, en la
suscripcion de convenios urbanisticos;

¢ Vincular la construccion de la infraestructura y equipamiento urbanos, asi
como la administracion y funcionamiento de los servicios publicos, con los
Planes de Desarrollo Urbano y sus programas;

e Emitir dictimenes y autorizaciones de su competencia en el seno de los
organos técnicos estatales de coordinacion interinstitucional, evaluacion y
seguimiento, en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbano y vivienda, en relacién con asuntos de su
circunscripcion territorial,

o Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar Asentamientos
Humanos Irregulares;

e Expedir los Reglamentos y Disposiciones Administrativas que fueren
necesarios para ordenar el desarrollo urbano del Municipio, de conformidad
con lo dispuesto por el Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México y este Reglamento;

¢ El estudio, planeacion, tramite y resoluciéon de los asuntos competencia de
la Direccion, quien para su mejor atencién y despacho, podra delegar sus
facultades en los servidores publicos subalternos, sin perder por ello la
posibilidad de su ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicion de
ley deban ser ejercidas en forma directa por él;

e Acordar con el Presidente Municipal el despacho de los asuntos que
requieran de su intervencion;

e Elaborar los dictamenes, resoluciones, opiniones, estudios e informes que
les sean solicitados por el Presidente Municipal o que les correspondan en
razén de sus atribuciones;

e Delegar en servidores publicos subalternos el ejercicio de sus atribuciones,
previa autorizacion del Presidente Municipal, a fin de mejorar la prestacion
de los tramites y servicios de su competencia, salvo aquellas que las
disposiciones legales les sefialen como indelegables;

e Suscribir, en el ambito de su competencia y previa determinacion del
Presidente Municipal, acuerdos y convenios con los sectores publico, social
y privado;

13
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e Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas del H.
Ayuntamiento, cuando la ejecucion de los programas, proyectos y acciones
asi lo requieran;

e Expedir constancias o copias certificadas de los documentos existentes en
sus archivos, cuando se traten de asuntos relacionados con sus
atribuciones;

o Elaborar, actualizar y aplicar los manuales administrativos y demas
disposiciones que rijan la organizacion y funcionamiento de la Direccién a
su cargo;

e Elaborar y someter a la aprobacion del Presidente Municipal, en el ambito
de su competencia, proyectos de normas técnicas en materia de Desarrollo
Urbano y Construcciones; asi como vigilar su cumplimiento;

e Cumplir los compromisos que, en el area de sus respectivas competencias,
adquiera el H. Ayuntamiento en los convenios y acuerdos que celebre;

o Participar en el desalojo de Asentamientos Humanos Irregulares en
coordinacion con la Secretaria General de Gobierno y demas autoridades
Federales, Estatales y funcionarios Municipales competentes;

e Declarar la extincion de las autorizaciones que expida, por renuncia
expresa de sus titulares;

e Autorizar prérrogas y subrogacion de derechos y obligaciones derivadas de
las autorizaciones de su competencia;

e Atender, en su ambito de competencia, las denuncias ciudadanas de
hechos o actos que constituyan infracciones de ordenamiento territorial de
los Asentamientos Humanos y el Desarrollo Urbano;

e Emitir mandamientos de visita de verificacion e inspeccion; tramitar y
resolver procedimientos administrativos; emitir citatorios; otorgar y resolver
garantias de audiencias; determinar infracciones al marco legal en materia
de desarrollo urbano y establecer medidas de seguridad y/o sanciones,
formular denuncias penales, asi como tramitar y resolver los recursos de
inconformidad que los particulares interpongan en contra de sus actos;

e Autorizar las o6rdenes de pago en materia de su competencia con
fundamento en los tramites de los recursos existentes; Y

e Las demas que les confieren otros ordenamientos legales y aquellas que
les encomiende el Presidente Municipal.

14
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Planear, organizar y supervisar las actividades de la Directora, asi como la
atencion hechas por la ciudadania, promoviendo el desarrollo de una gestidén
eficiente para la comunidad, atendiendo y resolviendo de forma rapida, personal y

humana los asuntos de la poblacion

FUNCIONES:

o Dar seguimiento a los compromisos contraidos;

e Atender la agenda de trabajo de la Directora de conformidad a las
prioridades que sean determinadas por ella misma,;

e Revisar y supervisar que se realicen las actividades, tramites y gestiones
para la atencion de los oficios turnados a los titulares de las dependencias y
organismos;

e Definir los mecanismos para coordinar las acciones entre las distintas
Dependencias y Organismos, a fin de cumplir con las instrucciones de la
Directora;

e Formular las medidas necesarias para mantener una adecuada relacién
publica entre el gobierno municipal y los organismos publicos y privados;
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VIl. DIRECTORIO
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Auxiliar Administrativo.
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